Keterampilan komputer, khususnya program MS Office
Professional sangat diperlukan di di dunia kerja,
terutamabagi yang bekerja di perkantoran sebagai salah
satu persyaratan yang harus dimiliki oleh Tenaga Kerja. Di
program kursus dan pelatihan yang kami selanggarakan,
Materi yang dilatih sudah mencakup unit kompetensi
program MS Office perkantoran. Program ini sangat
direkomendasikan bagi yang ingin bekerja di bagian
Administrasi Perkantoran

MATERI

Sistem Operasi Komputer

Microsoft Word

Microsoft Excel

Microsoft Powerpoint

Browser and Email

JADWAL KELAS

Pertemuan : 20 Sesi
Jadwal : Sabtu dan Minggu
Pukul :16.00 - 17.30

BIAYA

B. Pendaftaran ; 300.000,-
B. Pendidikan : 3.150.000,-
B. Modul : 150.000,-
B. Sertifikat ; 150.000.-

PAKET KHUSUS

Paket Belajar Bahasa Inggris dan MS. Office Professional

B. Pendaftaran :Rp 300.000,-
B. Pendidikan :Rp 5.600.000,-
B. Modul :Rp 300.000,-
B. Sertifikat :Rp 300.000.-
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